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Leipzig, 30.01.2026 

 

Stellenausschreibung 

Projektkoordination / Projektmanagement (m/w/d), Vollzeit (präferiert)  
Arbeitgeber: ACOD GmbH (Automotive Cluster Ostdeutschland) 
Projekt: TraWeBa – Transformations-Hub Wertschöpfungskette Batterie 
Arbeitsort: Leipzig (vor Ort) 
Start: ab sofort 
Umfang: Vollzeit bevorzugt, Teilzeit möglich 
Befristung (Projektbedingt): bis 31.12.2026 (Option auf Verlängerung bis 31.12.2029) 
Vergütung: in Anlehnung an TVöD 
Bewerbung an: Jens.Katzek [at]acod.de und in cc maximilian.wagner [at]acod.de 

Über uns 
TraWeBa ist ein vom Bundesministerium für Wirtschaft und Energie gefördertes Verbundprojekt zur 
Begleitung dieser Transformation entlang der Wertschöpfungskette Batterie. Das Projekt vernetzt 
Akteure aus Wirtschaft und Forschung und unterstützt den Transfer technologischer Entwicklungen 
in industrielle Anwendungen. Die Batterieindustrie ist ein strategisch zentraler Zukunftsmarkt für die 
industrielle Wertschöpfung in Europa. Deutschland wird dabei eine Schlüsselrolle beim Aufbau eines 
wettbewerbsfähigen Batteriesystems haben. 

Die Koordination von TraWeBa liegt beim Automotive Cluster Ostdeutschland (ACOD). Als erfahrener 
Partner für Netzwerkarbeit und die Automobilbranche bündelt der ACOD regionale Aktivitäten und 
verbindet Unternehmen, Forschungseinrichtungen und Institutionen, um Transformation in die Praxis 
zu überführen. 

Der Schwerpunkt der Stelle liegt in der Projektkoordination und im operativen Projektmanagement 
eines öffentlich geförderten Verbundprojekts. Sie arbeiten eng mit der Projektleitung zusammen und 
unterstützen bei Organisation, Steuerung und Umsetzung der Projektaktivitäten. 

Im Rahmen eines strukturierten Onboarding-Prozesses werden Sie in Projektlogik, interne Abläufe 
sowie in das eingesetzte Projektmanagement-Tool Venga eingearbeitet, das als zentrales Instrument 
für Planung, Dokumentation und Monitoring dient. 

Was uns als Automotive Cluster Ostdeutschland auszeichnet: 

• Wir sind ein agiles Team mit kurzen Entscheidungswegen. 
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• Wir arbeiten an Zukunftsthemen im direkten Austausch mit Industrie, Politik, Wissenschaft 
und Netzwerken. 

• Wir bieten Gestaltungsspielraum und die Möglichkeit, eigene Ideen wirksam einzubringen. 

• Als Netzwerkorganisation verbinden wir Wirtschaft und Forschung und setzen 
Transformation praktisch um. 

 

Ihre Aufgaben 
Projektkoordination & Projektmanagement (Kernaufgabe) 

• Operative Unterstützung der Projektleitung bei Planung, Organisation und Steuerung der 
Projektaktivitäten 

• Koordination von Aufgaben, Terminen und Abstimmungen mit internen und externen 
Partnern 

• Vor- und Nachbereitung von Meetings, strukturierte Projektdokumentation und 
Nachverfolgung von To-dos 

Vergaben & Beauftragungen (unterstützend) 

• Unterstützung bei Ausschreibungen und Beauftragungen (formale Prozessschritte, 
Dokumentation, Abstimmung) 

• Erfahrung mit eVergabe ist wünschenswert, aber keine Voraussetzung 

Veranstaltungen & Kommunikation 

• Organisation und Begleitung von Projektveranstaltungen (Vorbereitung, Dienstleister, 
Teilnehmermanagement) 

• Operative Kommunikation und Abstimmung mit Projektpartnern und Projektträger 

 

Ihr Profil 
• Abgeschlossenes Studium/ abgeschlossene Berufsausbildung mit Berufserfahrung/ 

vergleichbare Qualifikationen (z. B. Projektmanagement, Kaufmann/-frau 
Büromanagement, Veranstaltungsmanagement)  
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• Praktische Erfahrung in Projektkoordination, Projektmanagement oder einer vergleichbaren 
organisationsnahen Rolle 

• Sehr gute Organisationsfähigkeit, strukturierte Arbeitsweise und Verlässlichkeit in der 
Umsetzung 

• Kommunikationsstärke und Freude an Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Partnern 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Erfahrungen mit Webdesign (WordPress/GeneratePress) und Kampagnentools (Quentn oder 
ähnliches) und CRM-Systemen sind wünschenswert 

 

Wir bieten 
• Mitarbeit in einem bundesgeförderten Transformationsprojekt in einem strategisch 

relevanten Zukunftsmarkt 

• Klare Zuständigkeiten, strukturierte Einarbeitung und professionelles Onboarding (inkl. der 
Projektmanagementsoftware Venga) 

• Vergütung in Anlehnung an TVöD, Eingruppierung abhängig von Qualifikation, 
Ausbildungsgrad und relevanter Berufserfahrung 

• Vollzeit bevorzugt, Teilzeit möglich 

• Befristung bis 31.12.2026 mit Option auf Verlängerung bis 31.12.2029 

 

Bewerbung 
Wenn Sie die Transformation der Automobilindustrie und den Aufbau der Wertschöpfungskette 
Batterie aktiv mitgestalten möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Lebenslauf, gern ergänzt um 
ein kurzes Motivationsschreiben) per E-Mail an: 

Geschäftsführer: Jens.Katzek [at]acod.de | cc Projektleiter: maximilian.wagner [at]acod.de 

 
Betreff: Bewerbung TraWeBa – Projektkoordination 

 
 
 


